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ord 97 vaâ 2000: Word 97 vaâ 2000
coá thïí keã àûúâng viïìn cho möåt khöëi
text hoùåc tûâng kyá tûå möåt. Muöën taåo
viïìn cho möåt chûä, àaánh dêëu chûä àoá

röìi choån Format.Borders and Shading. Trong
khung höåi thoaåi Borders and Shading (hònh

1), choån möåt trong caác kiïíu viïìn trong muåc
Setting. Muöën taåo viïìn cho möåt hoùåc caác
caånh cuãa chûä, choån hònh tûúång Custom röìi
choån möåt trong söë caác hònh höåp cuãa phêìn
Preview.

Taåo viïìn chûä

Soaån thaão

Hònh 2: Tòm caác file DOS bùçng caách thay àöíi
thiïët lêåp trong Windows Explorer.

Xem vùn baãn quaá röång

Khi xem vùn baãn àûúåc àõnh daång theo chiïìu ngang
cuãa trang giêëy hoùåc àûúåc hiïín thõ trong cûãa söí thu nhoã,
thûúâng rêët khoá nhòn nhûäng chûä úã saát lïì phaãi maân hònh.
Muöën xem vùn baãn úã kñch thûúác àuáng cuãa noá goái goån trong
maân hònh, choån View.Online Layout trong Word 97 hoùåc
View.Web Layout trong Word 2000. Muöën xem toaân vùn
baãn vúái kñch thûúác nhoã hún, choån View.Zoom röìi choån
Page Width trong khung höåi thoaåi Zoom vaâ nhêën OK. Tó
lïå xem naây khöng aãnh hûúãng gò àïën viïåc in êën.

Hònh 1: Keã khung cho caác àöëi tûúång cuãa
Word dïî daâng bùçng khung höåi thoaåi naây.

Baån coá thïí choån kiïíu àûúâng viïìn trong
danh saách Style, choån àöå daây trong danh
saách Width vaâ choån maâu trong danh saách

Color. Vúái Word 2000, choån More Line Colors
àïí coá nhiïìu maâu sùæc hún. Muöën tö maâu hoùåc

taåo boáng múâ cho vuâng àaä àûúåc àoáng khung,
nhêën muåc Shading trong khung höåi thoaåi
Borders and Shading. Sau àoá choån maâu vaâ
mêîu nïìn (pattern) röìi nhêën OK.

Xem file DOS trong Word
Caác file coá phêìn múã röång khöng theo

chuêín seä khöng xuêët hiïån trong khung höåi
thoaåi Open cuãa Word 97 vaâ 2000. Muöën
Word hiïín thõ chuáng, múã Explorer, choån
View.Folder Options vaâ nhêën muåc View
trong khung höåi thoaåi Folder Options. Boã
choån muåc Hide file extensions for known
file types trong höåp ‘Advanced settings’
(hònh 2). Muöën aáp duång thiïët lêåp naây trïn
toaân PC, nhêën Like Current Folder röìi
nhêën Yes.
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iïåc daán têët caã hoùåc möåt phêìn trang
Web vaâo Microsoft Word, Excel
hoùåc ûáng duång khaác khöng chó àún
thuêìn laâ choån röìi

nhêën copy vaâ paste. Sau àêy
laâ möåt vaâi kyä thuêåt cú baãn
giuáp baån thûåc hiïån àiïìu naây.

Cheáp text vaâo Word: Chó
cêìn thïm möåt bûúác laâ coá thïí
sao cheáp vaâ daán text àún
giaãn tûâ möåt trang Web vaâo
möåt taâi liïåu Word. Trûúác tiïn,
choån phêìn text cuãa trang Web bùçng caách
duâng chuöåt, nhêën <Ctrl>-C,  àûa con troã
àïën võ trñ muöën daán text trong taâi liïåu Word.

Àêy laâ bûúác baån phaãi thûåc hiïån thïm:
Àûâng nhêën <Ctrl>-V àïí daán text nhû thûúâng
lïå. Laâm nhû thïë, text seä àûúåc daán vúái àõnh
daång HTML ban àêìu bao göìm baãng biïíu,
àõnh daång chûä, hònh aãnh vaâ nhiïìu thûá khaác
nhuáng trong vuâng baån àaä choån (coá caã nhûäng
baãng khöng nhòn thêëy maâ caác nhaâ thiïët kïë
Web duâng àïí àõnh daång trang Web cuãa hoå).
Nïëu khöng muöën nhûäng thûá naây, choån

Edit.Paste Special, choån Unformatted Text,
nhêën OK, vuâng text àaä choån seä xuêët hiïån.
Nïëu lúä nhêën <Ctrl>-V theo thoái quen, haäy

nhêën <Ctrl>-Z àïí khöng
daán text theo àõnh daång
HTML.

Daán baãng biïíu vaâo
Word: Web vaâ taâi liïåu Word
àïìu coá thïí chûáa baãng biïíu,
khi sao cheáp vaâ daán möåt
baãng HTML vaâo Word, baån
seä coá baãng vúái àûúâng keã

khung vaâ nöåi dung cuãa noá. Nïëu chó muöën
phêìn nöåi dung cuãa baãng, choån Edit. Paste

Special.Unformatted Text vaâ nhêën OK. Nhû
vêåy chó coá nöåi dung cuãa baãng àûúåc daán chûá
khöng coá àûúâng keã khung hoùåc hònh aãnh
naâo.

Daán baãng vaâo Excel: Caách laâm nhû  àaä
thûåc hiïån vúái Word. Thûåc hiïån thao taác daán
thöng thûúâng àïí giûä nguyïn böë trñ caác thaânh
phêìn cuãa baãng nhû trong trang Web ban
àêìu hoùåc daán tûâng doâng cuãa baãng nhû text
àún thuêìn vaâo cöåt A. Vúái caác baãng HTML,

Daán trang Web vaâo ûáng duång Office

Internet Excel khöng daán dûä liïåu daång baãng biïíu
àûúåc nhû Word. Chùèng haån nhû caác ö coá
danh saách àûúåc àaánh kyá hiïåu àêìu doâng seä bõ
taách ra thaânh nhiïìu ö riïng biïåt vaâ khöng
coân maâu nïìn. Haäy thûã daán baãng naây vaâo
Word röìi cheáp vaâ daán noá vaâo Excel.
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Àöíi hònh nïìn cho IE

Coá leä caác baån àaä caãm thêëy chaán ngêëy vúái

möåt maâu xaám nhaåt cuãa thanh cöng cuå IE? Taåi

sao baån khöng thûã thay àöíi khöng khñ möåt

chuát?

Sûãa Regedit àïí àöíi hònh nïìn:

- Vaâo HKEY_CURRENT_USER\Software\

Microsoft\Internet Explorer\Toolbar\.

- Nïëu duâng IE4, haäy thïm möåt String coá

tïn laâ “BackBitmap” múái vaâo, giaá trõ laâ àûúâng

dêîn àïën aãnh BMP maâ baån choån.

Vñ duå: “C:\Windows\cloud.bmp”.

- Nïëu duâng IE5, haäy thïm 2 String múái laâ

“BackBitmapIE5” vaâ “BackBitmapShell”. vúái

giaá trõ àïìu laâ àûúâng dêîn àïën aãnh BMP nhû trïn.
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