Bang tinh

Thém biéu tuong vao tiéu dé trang

gusi dung Excel thuong héi vé
‘ cach thém biéu tuong cong ty vao
tiéu dé trang. Cau tra 16i don gian
la khong thé ducc. Tuy nhién cé
mét vai cach co thé gia lap no.

Co lé giai phap don gidn nhét 1a in bao
cdo trén gidy cé san biéu tugng cong ty.
Cachkhacla dung font chuyén biét véi mot
ky tuhién thi biéu tugng cong ty. Ban c6 thé
tao font nay bang cach dung mot tién ich
shaware hay trinh tao font, hoac thué chuyén
gia thuc hién giip ban. Nhung ngay ca
nhtng chuyén gia cting c6 thé chi dung
nhtng ddi tugng do hoa tao tir dudng nét
don gidn ma thoi.

Co6 cach khac dé hién thi dé hoa trong
tiéu dé trang nhung phai van dung chuit it
thu thuat. Excel cho phép ban chi dinh s6
dong dudc in 6 ddu méi trang (nhitng dong
nay dudc goi la print title— tiéu dé in). Ban
6 thé tan dung tuy chon nay va xem biéu
tuong nhu dong tiéu dé in. Hinh 1 cho thay
dbi tugng dé hoa dudc in ra trén dau méi
trang. Luu y rang chiéu cao dong dugc diéu
chinh cho vira véi biéu tugng. Thuc hién nhu
sau:

Trudc tién, chi ra nhiing dong lam tiéu
dé in. Chon File.Page Setup va nhan muc
Sheet trong khung hdi thoai Page Setup.
Trong vi du nay dung 2 dong dau tién lam
tiéu dé in nén ching sé xuat hién trén dau
méi trang khi in ra.
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Ban cting c6 thé két hop céc tuy chon
tiéu dé chudn (tim trong muc Header/Footer
trong khung hoi thoai Page Setup) vdéi thu
thuat vé dong tiéu dé nay nhung phai bao
dam rang hinh hoa khong che khuat chd.
Néu hinh hoa & bén trai (nhu trong vi du),
ban cin dé s6 trang 6 bén phai hoac chinh
gitia trong tiéu dé (header) ctia bang tinh.

Pén day, ban can khéo léo mét chuit.
Nhat nut Print Preview dé xem trudc bang
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6 mot cach dé ngan khong cho nguoi la

chen dong hodc cét vao bang tinh la

"khéa" no lai. Néu khong thich giaiphap
nay, ban hay nhapky tu bat ky vao 6 cudicling
cliabang tinh (6 IV65536). Khi 6 nay co dir
liéu, Execl sé khong cho phépchenthémdong
hodc cot.
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gidy. Kéo nhiing dusng nay lén xuéng dén

khinao tiéu dé trang ding vi tri. Trong hinh

1,1& ctia tiéu dé dugce chuyén lén phia trén

1é cda trang gidy nén hinh 4nh sé dudc can

docvéi chti trong tiéu dé (trong vi du nayla
s6 trang).
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Hinh 2: INDIRECT khién cho Excel coi van ban nhu mét

phan cua céng thuc.

tinh. Trong cita s Preview, nhan nuit Margins
dé hién thi cac d4u diéu chinh 1é cho phép
ban diéu chinh 1& va do rong cac cot. Ban
diéu chinh 1é trén cting (top margin) va 1é
cho tiéu dé bang cach kéo cac dusng ké nAm
ngang. Thong thuong, duong ké bén trénla
1é ciatiéu dé, con dusng dudilalé cia trang

Pimns T

Fans | Souwed Tyt

Hinh 2: Hinh tugng & dong 1 sé dugc in trén dau méi trang. Hay diéu chinh cac 1é trong

cla cua sé preview dé trang in dep hon.

February,v.v...T6i con c6 mot
bdngtinh tém lugc chita nhing
tinh todn quan trong cho mét
thdng ndo do. Vi du nhu céng thic
=SUM (February!F1:F10).

C6 cdch nao dé nhdp tén thdng vao mot
6 trong bdng tinh tom lugc réi sau dé dp dung
céng thuc déi véi dut liéu trén mot bdng tinh
khdc?

Co. Ham INDIRECT cuda Excel ducc
thiét ké dacbiét cho loai cong viec nay. Ham
nay chap nhan chuéi ky tu lam thong sé roi
duatrén chubinay dé x4c dinh 6 hoac ving
tham chiéu. Vidu 6 B1 trong bang tinh tom
lucc chua tén thang. Cong thic sau dung
ham INDIRECT tao vung tham chiéu cho
ham SUM:
=SUM(INDIRECT(B1&”!F1:F10").

Luuy rang toan ti & dung dé két hop tén
thang vdi 6 tham chiéu 6 dang chudi ky tu
(trong dau ngoac kép). Trong hinh 2, 6 B1
chiia chit March,ham SUM sé tinh téng ctia
March!F1:F10.2
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